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Metodologie proprie cu privire la calcularea duratei de completare a unui
formular si cu privire la alte aspecte legate de motivarea colectarii informatiei

Capitolul | - Consideratii generale

Art. 1. In temeiul art. 6 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.41/2016 privind
stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice centrale si
pentru modificare si completarea unor acte normative, obligatia de completare a
formularelor in conformitate cu prevederile prezentei metodologii cadru se aplica

tuturor formularelor care indeplinesc urmatoarele criterii:

a. au denumirea de "cerere”, "declaratie”, "formular”, "tipizat” sau alte asemenea
denumiri;

b. sunt utilizate in vederea interactiunii cu persoane fizice sau juridice, in
exercitarea drepturilor sau pentru facilitarea indeplinirii obligatiilor stabilite prin
Constitutie si prin legislatia in vigoare;

c. sunt formulare standard, tipizate, care nu implica creativitate sau subiectivism
din partea persoanei care completeaza formularul, avand cu preponderenta scopul
de a stabili o situatie de fapt;

d. sunt formulare disponibile in format electronic, fie pe pagina proprie de
internet, fie pe punctul de contact unic electronic, fie pe alte platforme online,
daca emitentul are un control asupra continutului postarilor sau in format pe
hartie/letric la sediul institutiei publice;

e. sunt formulare destinate completarii de catre persoane fizice sau juridice, cu
exceptia materialelor cu caracter informativ precum ghidurile.

Formularele (ex. cerere achizitionare registru zilieri, cerere solicitare/schimbare
parola REVISAL, model de cerere si opis documente pentru autorizare d.p.d.v. SSM,
conform HG 1425/2006 cu modificarile si completarile ulterioare, model declaratie
pe propria raspundere, conform HG 1425/2006 cu modificarile si completarile
ulterioare, cerere de abilitare pentru servicii externe de prevenire si protectie,
cerere de reinnoire a certificatului de abilitare, cerere in vederea avizarii
documentatiilor cu caracter tehnic de informare si instruire in domeniul securitatii
si sanatatii in munca, notificare pentru prestare permanenta, in regim de stabilire
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notificare pentru prestare temporara sau ocazionala, comunicarea evenimentelor,
FIAM, Anexa 2 la FIAM, etc.) se pot descarca de pe adresa de internet a ITM
Calarasi: www.itmcalarasi.ro/formulare.

Art. 2 Toate formularele care indeplinesc unul sau mai multe dintre criteriile
mentionate la art. 1 au precizat in continutul acestora, intr-un spatiu care permite

vizualizarea cu usurinta, urmatoarele:

a. durata medie de completare;

b. motivul colectarii informatiilor;

c. modalitatea de completare, olograf sau prin sisteme de tehnoredactare ori
ambele;

d. modalitatea de transmitere a formularului, respectiv prin mijloace electronice,
prin fax, prin posta sau prin completare la sediul institutiei (cu precizarea adresei
de e-mail la care se trimite ori, dupa caz a link-ului unde acesta se incarca, a

adresei postale sau a nr. de fax).

Capitolul Il - Algoritmul de calcul a duratei de completare a unui formular

Art. 3 Modul de calcul a duratei de completare a unui formular publicat la adresa

de internet www.itmcalarasi.ro/formulare a fost stabilit prin esantionare interna,

urmata de cronometrarea completarii formularului de catre personalul ITM Calarasi.
Art. 4 Durata de completare se actualizeaza ori de cate ori formularul sufera
modificari.

Capitolul 11l - Consideratii generale

Art. 5 Formularele aferente serviciilor publice furnizate si alte asemenea formulare
se pun la dispozitia cetatenilor persoane fizice sau juridice in format de
hartie/letric la_sediul ITM CALARASI, str. Flacdra, nr. 109, jud. Caldrasi, pe

pagina proprie de internet: http://www.itmcalarasi.ro/formulare, precum si pe

Punctul Comun Unic electronic - platforma www.edirect.e-guvernare.ro.
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